
Принято  на заседании                                                                          Утверждаю 

Совета школы     Директор МАОУ «СОШ № 1» 

Протокол № 2 г.Стерлитамак РБ 

от  26.08.2024г. Н.Р. Муратова 

 Приказ № 268-о  от  27.08.2024г. 

 

Положение о документах,  

подтверждающих обучение  в МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ 

(новая редакция) 

1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона "Об образовании в 

Российской Федерации" от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ 

(далее – ОО). 

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального 

общего, основного общего  образования и  среднего общего образования. 

2. Цель  и задачи выдачи документов, подтверждающих обучение 

Цель: установление  порядка выдачи документов, подтверждающих обучение в ОО. 

Задачи: установление единых требований выдачи документов, подтверждающих обучение в 

ОО. 

3. Выдача документов, подтверждающих обучение 

 3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

 3.1.1. Справка об обучении для лиц, не прошедших государственную итоговую аттестацию 

или получивших на ГИА неудовлетворительные результаты, содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, 

наименование учебных предметов, годовые и итоговые отметки, отметка (балл) по результатам 

итоговой аттестации. (Приложение №1). 

 3.1.2. Справка о результатах государственной (итоговой) аттестации содержит следующие 

данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, полное наименование и 

местонахождение школы, в какой обучался обучающийся, наименование учебных предметов, по 

которым проходил итоговую аттестацию, годовую отметку за последний год обучения, результаты 

аттестации (количество баллов и отметка), итоговая отметка. (Приложение №2). 

 3.1.3. Справка об обучении в ОО, выдаваемая для предъявления в  управление социальной 

защиты населения г.Стерлитамак РБ, для осуществления льготного проезда, на работу родителям 

(законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы 

образования, по требованию содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дата рождения обучающегося, в каком классе 

обучается в текущем учебном году, в какой школе обучается, дата зачисления и приказ о 

зачислении в школу. (Приложение №3). 

 3.1.4. Уведомление о зачислении в ОО  после предоставления необходимой документации, 

выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится 

обучающийся, содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения,  полное наименование школы, в 

какую   зачислен учащийся, в какой класс будет зачислен учащийся, приказ и дата зачисления в ОО. 

(Приложение №4). 

 3.1.5. Справка о периоде обучения для лиц, обучавшихся в МАОУ «СОШ № 1» 

г.Стерлитамак РБ, выдаваемая по требованию, содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения,  полное наименование школы, 

период обучения учащегося в ОО, приказы и даты зачисления в ОО и отчисления из ОО. 

(Приложение № 5). 

 3.1.6. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 



фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении в 

образовательное учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой школе обучается 

(с указанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год 

окончания обучения. (Приложение № 6). 

 3.2.  Документы, подтверждающие обучение в  ОО  выдаются обучающимся, родителям 

(законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента 

требования. 

 3.3.  Выдача справок фиксируется в  книге учета выдачи справок обучающимся. 

(Приложение № 7) 

4. Ответственность за выдачу  документов, подтверждающих обучение 

4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 3.1.3., 3.1.4., 3.1.5., 3.1.6. 

настоящего положения, секретарь учебной части ОО. 

4.2.Ответственный за выдачу  документов, предусмотренных п.п. 3.1.1., 3.1.2. настоящего 

положения  - заместитель директора, курирующий учебно-воспитательную работу. 

4.3.Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление  

недостоверных данных. 

 

                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

 

 
БАШҠОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

ХАКИМИӘТЕ 

БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

«1 - СЕ 

УРТА ДӨЙӨМ БЕЛЕМ БИРЕY МӘКТӘБЕ» 

МУНИЦИПАЛЬ 

МӘFAPИФ 

УЧРЕЖДЕНИЕҺЫ 

453120, СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ, БЛЮХЕР УРАМЫ, 10 

Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school- 12006@yandex.ru 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ИНН 0268022777, ОГРН 1020202082416 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА №1» 

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
 

 453120, г.Стерлитамак, ул.Блюхера, 10,  
Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school-12006@yandex.ru 

 

№  _______ от ____________ 

Справка об обучении в МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ, 

 реализующей основные общеобразовательные программы   

 начального общего, основного общего и среднего общего образования 

 

Данная справка выдана ______________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

дата рождения "______" ____________________ ______ г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в 

Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 

школа № 1» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан по основной 

образовательной программе начального общего, основного общего, среднего общего образования 

(нужное подчеркнуть) в _____________ учебном году в _____________ классе и получил(а) по 

учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) следующие отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) 

Годовая отметка 

за последний год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

итоговой аттестации 

или количество 

баллов по 

результатам ЕГЭ 

     

     

     

     

     

     

     

 

Директор МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ _________________  Н.Р.Муратова 

 

Дата выдачи "_______" _______________20_____ г. 

 

(М.П.) 

 

 

 

                                                                                                                                     



 

 Приложение № 2 

 
БАШҠОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

ХАКИМИӘТЕ 

БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

«1 - СЕ 

УРТА ДӨЙӨМ БЕЛЕМ БИРЕY МӘКТӘБЕ» 

МУНИЦИПАЛЬ 

МӘFAPИФ 

УЧРЕЖДЕНИЕҺЫ 

453120, СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ, БЛЮХЕР УРАМЫ, 10 

Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school- 12006@yandex.ru 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ИНН 0268022777, ОГРН 1020202082416 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА №1» 

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
 

 453120, г.Стерлитамак, ул.Блюхера, 10,  
Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school-12006@yandex.ru 

 

№  _______ от ____________ 

 

СПРАВКА  

о результатах государственной (итоговой) аттестации 

 

Данная справка выдана ______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

дата рождения «__»__________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась)          в 

Муниципальном  автономном  общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 

школа № 1» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, расположенном по 

адресу: 453120, Республика Башкортостан, г. Стерлитамак, улица Блюхера, 10                                                                                                                  

_____________________________________________________________________________ 

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):  

 

№  

п/п  

Наименование 

учебных предметов  

Годовая 

отметка за 

последний 

год 

обучения  

Результаты  

государственной (итоговой) 

аттестации  

Итоговая  

отметка 

 

   Количество 

баллов 

Отметка  

1.      

2.      

3.      

4.      

 

 

Директор МАОУ  «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ_____________ _____Н.Р.Муратова___ 
                                  (подпись)               (ФИО)

 

 

Дата выдачи «___» июня 20___г.    регистрационный  №______ 

М.П. 

 

                       

 

 



 

Приложение № 3 

 
БАШҠОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

ХАКИМИӘТЕ 

БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

«1 - СЕ 

УРТА ДӨЙӨМ БЕЛЕМ БИРЕY МӘКТӘБЕ» 

МУНИЦИПАЛЬ 

МӘFAPИФ 

УЧРЕЖДЕНИЕҺЫ 

453120, СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ, БЛЮХЕР УРАМЫ, 10 

Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school- 12006@yandex.ru 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ИНН 0268022777, ОГРН 1020202082416 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА №1» 

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
 

 453120, г.Стерлитамак, ул.Блюхера, 10,  
Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mаil:school-12006@yandex.ru 

 

№  _______ от ____________ 

Справка об обучении в МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ 

 

Дана _____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

"________" __________________ года рождения, в том, что он(а) в 20____/20____ учебном году 

 

обучается в _______________ классе МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ. 

 

Приказ о зачислении от _______________________ № _________. 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ _________________  Н.Р.Муратова 

 

 

Дата выдачи "_______" _______________20_____ г. 

 

 

(М.П.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 4 
БАШҠОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

ХАКИМИӘТЕ 

БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫНЫН 

МУНИЦИПАЛЬ АВТОНОМИЯЛЫ 

ДӨЙӨМ БЕЛЕМ БИРЕY УЧРЕЖДЕНИЕҺЫ 

«1 – СЕ УРТА ДӨЙӨМ БЕЛЕМ  

БИРЕY  МӘКТӘБЕ» 

453120, СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ, БЛЮХЕР УРАМЫ, 10 

Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school- 
12006@yandex.ru 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ИНН 0268022777, ОГРН 1020202082416 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА №1» 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
 

453120, г.Стерлитамак, ул.Блюхера, 10, 
Тел/факс (3473) 42-00-41 

 E-mail:school-12006@yandex.ru 

 

Исх. ________ от ___________   

Уведомление  

 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа  № 1»  городского округа город Стерлитамак Республики 

Башкортостан сообщает __________________________________(наименование образовательной 

организации), что приказом № ________ от ______________________________ 

_____________________________________________(ФИО) __________________________ (г.р.) 

зачислен ___ в __________  класс. 

 

 

 

 

Директор                            ________________ Муратова Н.Р. 

Секретарь учебной части   ________________ (ФИО) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 

 
БАШҠОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

ХАКИМИӘТЕ 

БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫНЫН 

МУНИЦИПАЛЬ АВТОНОМИЯЛЫ 

ДӨЙӨМ БЕЛЕМ БИРЕY УЧРЕЖДЕНИЕҺЫ 

«1 – СЕ УРТА ДӨЙӨМ БЕЛЕМ  

БИРЕY  МӘКТӘБЕ» 

453120, СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ, БЛЮХЕР УРАМЫ, 10 

Тел/факс (3473) 42-00-41, E-mail:school- 
12006@yandex.ru 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ИНН 0268022777, ОГРН 1020202082416 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА №1» 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД СТЕРЛИТАМАК 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН 
 

453120, г.Стерлитамак, ул.Блюхера, 10, 
Тел/факс (3473) 42-00-41, 

 E-mail:school-12006@yandex.ru 

 

Исх. ________ от ___________   

Справка о периоде обучения для лиц,  

обучавшихся в МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ  

Дана _____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.) 

"________"_________________________ года рождения, в том, что он(а) обучался (обучалась) в  

Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 

школа № 1» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с "______" _________ 

года по "_____" __________ года. 

 

Приказ о зачислении от "______" _______________ №________. 

Приказ об отчислении от "______" ______________ №________. 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ _________________  Н.Р.Муратова 

 

 

Дата выдачи "_______" _______________20_____ г. 

 

 

(М.П.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №  6 

 
БАШҠОРТОСТАН  РЕСПУБЛИКАҺЫ 

СТӘРЛЕТАМАҠ  ҠАЛАҺЫ 

ҠАЛА ОКРУГЫ 

ХАКИМИӘТЕ 

БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ 
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Исх. № _______ от _____________ 

 

 

 

СПРАВКА 

 

 Выдана гражданину __________________________________________________________ 
       (фамилия, имя, отчество)» 

«______» ___________ года рождения в том, что он в _________г. согласно приказу о зачислении 

№______ от «_____»________ ______г.   поступил в образовательное учреждение среднего общего 

образования Муниципальное автономное   общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная  школа № 1» городского округа город Стерлитамак Республики 

Башкортостан  
          

имеющее государственную аккредитацию _____________________________________________
 

                  номер и дата выдачи свидетельства о государственной аккредитации
 

 _______свидетельство действительно по _________________________________________ года                    

             
 

__________________________________________________________________________________ 
    наименование органа, выдавшего свидетельство 

__________________________________________________________________________________ 

 

и в настоящее время обучается в _________   классе по очной форме обучения. 

  

Год окончания обучения в образовательном учреждении – 20_______ г. 

 

Справка дана для предъявления в военный комиссариат  городского округа город Стерлитамак 

Республики Башкортостан 
         

 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 1» г.Стерлитамак РБ _________________  Н.Р.Муратова 

 

 

Дата выдачи "_______" _______________20_____ г. 

 

 

(М.П.) 
 



 

  Приложение № 7 

Журнал регистрации « Выдача  справок обучающимся» 

 

 

Дата 

выдачи 

справки 

№ справки  Фамилия, имя, отчество 

обучающихся 

класс Куда выдается 

справка 
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